
دیجیتالآموزش اخذ امضای 
ی اداره کل امور مالیات  1401اسفند  استان اردبیل





دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی

فهرست مطالب

شناسه یکتای حافظه مالیاتی چیست ؟–1

نحوه دریافت گواهی امضا الکترونیکی–۲

نحوه استخراج امضا دیجیتال–۳

نحوه دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی–4



مقدمه

ستخراج امضا نحوه دریافت شناسه یکتا حافظه مالیاتی، نحوه دریافت گواهی امضا الکترونیکی، نحوه ا❑

موارد که نام الکترونیکی، نحوه دریافت توکن مالیاتی، نحوه ثبت نام و عضویت در سامانه مودیان، این

.برده شده است، همگی این سوالات و ابهامات دغدغه های این ایام حسابداران و کارفرمایان است



شناسه یکتای حافظه مالیاتی چیست ؟–۱

برایوشودمیشناختهمالیاتیحافظهشناساییکدعنوانبهکهاستکاراکتری۶کدمالیاتیحافظهیکتایشناسه❖
.داریدخودمالیاتیکارپوشهدرآنثبتودریافتبهنیازمالیاتیمودیانسامانهدرعضویت

:استآمدهمالیاتیحافظهتعریفدر❖

سامانههبآنانتقالوالکترونیکیهایصورتحسابدرمندرجاطلاعاتنگهداریوثبتبرایکهاستالکترونیکیحافظهنوعی➢
نظارتتحتمالیاتیحافظه.باشدافزارینرمیاافزاریسختشکلبهتواندمیمالیاتیحافظه.گیردمیقراراستفادهموردمؤدیان

شناسهمارهشدارایبایدمالیاتیحافظههر.گیردمیقراراستفادهموردالکترونیکیصورتحسابثبتبرایمؤدیتوسطسازمان،
.شودمیدادهاختصاصسازمانتوسطمالیاتیحافظهیکتایشناسه.باشدیکتا

تمامشمارهابتدایدرکاراکتر۶اینکهاستانگلیسیحروفواعدادشاملکاراکتر۶دارایمالیاتیحافظهیکتایشناسه➢
رغیویکتاصورتبهمودیهربرایوگرددمیدرجشودمیصادرمودیانسامانهطریقازکهالکترونیکیهایصورتحساب

گرددمیصادرمالیاتیامورسازمانتوسطتکراری



ت ؟نحوه دریافت این شناسه چگونه اس

:مرحله اصلی طی گردد که عبارتند از ۳برای دریافت این شناسه باید 

دریافت گواهی امضا الکترونیکی( ۱

استخراج امضا عمومی دیجیتال( ۲

مودیان و دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتیکارپوشهبارگذاری امضا دیجیتال در ( ۳

اتی را مرور در ادامه کلیه فرآیند های مربوط به دریافت امضا الکترونیکی و شناسه یکتای حافظه مالی
.خواهیم کرد



نحوه ی دریافت گواهی امضا الکترونیکی–۲

.ود را دریافت کنیمهمانطور که گفته شد برای دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی ابتدا بایستی گواهی امضا الکترونیکی خ

:برای این کار مراحل زیر را انجام دهید 

مرکز صدور GICA.IRمراجعه به سایت–1

گواهینامه الکترونیکی

https://www.gica.ir/portal/


انتخاب گزینه درخواست صدور گواهی الکترونیکی–۲
نهگزیوآمدهصفحهپایینسمتبهجدیدصفحهدر–۳

کنیدانتخابرانامثبت



مرحله وجود دارد که مرحله اول احراز ۳در صفحه ثبت نام–۴
ده را هویت است که بایستی مطابق تصویر زیر اطلاعات خواسته ش

.وارد نمایید و سپس گزینه مرحله بعد را انتخاب کنید

بهسنجیصحترقمی۶کددوممرحلهدر–۵
تیبایسراکداینکهگرددمیارسالموبایلشماره

.کنیدواردمربوطهکادردر

.یدبرای ثبت نام اشخاص حقوقی اطلاعات هویتی مدیرعامل یا مدیران صاحب امضای مجاز را وارد نمای: نکته مهم✓



.دنماییبارگذاریدر قسمت سوم نام و نام خانوادگی شخص متقاضی را به انگلیسی وارد کنید و تصویر کارت ملی وی را –۶

مگابایت100توجه داشته باشید حجم تصویر کمتر از ✓
.باشد

سپس رمز عبور دلخواه خود حاوی حروف بزرگ و کوچک ✓
و اعداد و نشانه را انتخاب کنید

تخاب نهایتا کد امنیتی را وارد کرده و گزینه ثبت نام را ان✓
کنید



شده پس از تکمیل ثبت نام پنجره سبز رنگ زیر باز–۷
.که نشان دهنده تایید ثبت نام شماست

خاب گزینه بازگشت به صفحه اصلی و ورود کاربران را انت
.برگردیدکرده و به صفحه اصلی 

ناماصلیصفحهدرراستسمتمنوقسمتدر–۸
واردراشدهانتخابعبوررمزو(ملیکد)کاربری

راالکترونیکیامضامتقاضیانورودگزینهوکرده
.کنیدانتخاب



کاربریپنلبهورودازپس–۹

صفحهراستسمتمنوازخود

ازگواهیدرخواستثبتگزینه

تانماییدانتخابراCSRطریق

.شویدجدیدصفحهوارد



نوعوگواهینوعقسمتایندر–۱۰

.میکنیمانتخابرامحصول

CSRگواهیدرخواستمحتوای•

دادهقرارراهنمایفایلبامطابق

/گرددتنظیمشده



تولیدCSRآنلاینوسیستمیبررسیازپس✓

ادهدنمایشروبروتصویرمطابقنتیجهشده

فایلدرایرادوجودصورتدروشده

.میدهدنمایشرانظرمدخطایتولیدی،



دراطلاعاتنمایشرویبرکلیکازپس-۱۱

رااشماطلاعاتوشدهبازمقابلصفحهقبلفرم

پرراخالیدارستارههایفیلد.میدهدنمایش

.نماییدکلیکرادرخواستثبتوکرده

رایببعدیاسلایددرنمایندهمعرفیفرمنمونه

.استشدهدادهقرارمحترممودیانراهنمایی



نمونه درخواست معرفی نماینده•



.نماییدمیپرداخترامذکورهزینهوشدهCSRگواهیهزینهپرداختمرحلهواردسپس–۱۲



را ارائه میدهندCSRلیست دفاتر پیشخوان اردبیل که خدمات گواهی 



لمقابدستوراتگواهیفایلدریافتازپس-۱۱

سامانهدرراشدهایجادفایلوکردهاجرارا

.فرماییدبارگذاریمودیان



اتینحوه دریافت شناسه یکتای حافظه مالی–۴
ا دیجیتال در سومین و آخرین مرحله از فرآیند دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی عبارت است از بارگذاری فایل استخراج شده امض

سامانه مودیان و دریافت شناسه یکتای حافظه ی مالیاتی

:برای این امر کافیست مراحل زیر را با دقت انجام دهید 

ه ورود به درگاه ملی خدمات مالیاتی ب–۱
WWW.MY.TAX.GOV.IRنشانی 

ارسال شده ) رقمی ۶وارد کردن کد –۳درج نام کاربری و رمز عبور و ورود–۲
به شماره موبایل ثبت شده در پرونده 

انهو انتخاب گزینه ورود به سام( مالیاتی 



لیک ککارپوشهدر صفحه اصلی روی گزینه ورود به –۴
پرونده هایلیستقسمتدروجدیدصفحهدر–۵کنید

نماییدانتخابراپروندهبهورودگزینهمالیاتی



ینه و از قسمت منو سمت راست گزکارپوشهدر صفحه اصلی –۶
افظه عضویت را انتخاب کرده و سپس گزینه شناسه های یکتا ح

.مالیاتی را انتخاب کنید
لیاتی سپس در کادر جدید گزینه دریافت شناسه یکتا حافظه ما

.را انتخاب نمایید

هکمیکنیدمشاهدهراگزینهسهجدیدکادردر–۷
مودیخودتوسطحسابصورتارسالبهمایلاگر

ارداردنام«مودیتوسط»کهاولگزینههستید
.کنیدانتخاب



گیرهعلامتطریقازبایدقسمتایندر–۸
ATTACHونماییدبارگذاریراخودشدهاستخراجفایل

کنیدانتخابرابعدیگزینه

بطمرتشعبانتخاببهنسبتبعدیمرحلهدر–۹
واییدنماقدامخودمالیاتیحافظهیکتایشناسهبا

.کنیدانتخابرابعدیگزینه



از » در صفحه بعدی اگر دارای ابزار پرداخت خاصی –۱۰
ا هستید اطلاعات مربوطه ر« . . . و کارتخوانجمله دستگاه 

.انتخاب و گزینه بعدی را انتخاب کنید

زینه ای اگر فاقد ابزار پرداخت هستید بدون انتخاب گ: نکته 
کلید بعدی را بزنید

حافظهاطلاعاتبایستیبعدیقسمتدر–۱۱
درجدرراخودفروشگاهیپایانهومالیاتی
کنیدانتخابرابعدیگزینهونمایید



اطلاعاتداردنامنهاییتاییدکهبعدیقسمتدر–۱۲
اتمامگزینهاطلاعاتتاییدصورتدروکنترلراشدهثبت

.نماییدانتخابرا
تیمالیاحافظهیکتایشناسهصفحهایندر–۱۳

شودمیدادهنمایشوصادرشما



ت و برای ویرایش اطلاعات یا مرور اطلاعات یا غیر فعال سازی شناسه می توانید از منو سمت راست قسمت عضوی–۱۴
گزینه شناسه های یکتا حافظه مالیاتی این کار را انجام دهید



آدرس آموزشی سامانه مودیان

Sandboxrc.tax.gov.ir


