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1   صفحه

 

 به مصرف کننده  ثبت فاکتور الکترونیکی فروش

، گزینه    از منوی عملیات تجارت داخلی  با استفادهپس از ورود به سامانه و انتخاب نقش تجارت داخلی،   (1

 را انتخاب نمایید.  "فاکتور الکترونیکی فروش  "

 

 
 

 

 

 

 جدید نمایید: ثبت فاکتورطریق می توانید اقدام به  2به   "فاکتور الکترونیکی فروش "در صفحه  (2

 ( 1)جدید  فاکتور از طریق فرم  (1

 (.2از طریق اکسل و مطابق با دستورالعمل موجود در فایل اکسل نمونه) (2
 

 . سوابق اظهارات قابل مشاهده می باشد  در جدول مشخص شده

 

 

 



2   صفحه

توانید به طور اختیاری برای سند  می  " شرح فاکتور"در فیلد    . گزینه فروش به مصرف کننده انتخاب شود (3

فاکتور الکترونیکی فروش ، شرح مختصری وارد نمایید. تاریخ صورت حساب نیز قابل تغییر می باشد. و  

 کلیک نمایید.  "افزودن کالا"در نهایت بروی دکمه  

 
 

 

 باشد.انتخاب شناسه کالا نمیتنها طبقه کالا را انتخاب نمایید و نیاز به    "افزودن کالا"کلیک بروی دکمه  با   (4
 

 

 

  مرتبط با مبلغ واحد   هایفیلد و  واحد شمارش، تعداد، نوع ارز    فیلد   مقادیر  ،مورد نظر    طبقه   و   گروه پس از تعیین  

   "افزودن کالا  "بروی دکمه  جهت انتخاب کالای بعدی،    نمایید.  واردبا توجه به فیلدهای اجباری و اختیاری  را  

 . کلیک نمایید 

 



3   صفحه

 کلیک نمایید.  "صدور فاکتور "هنگام ثبت اخرین کالا بروی دکمه در  (5

 
 

در منو عملیات تجارت  در فرم فاکتور الکترونیکی فروش و  ،  فاکتور الکترونیکی فروش پس از ثبت سند   (6

با کلیک بر  فراهم می باشد و می توانید  فاکتور  امکان مشاهده  ،  "مدیریت اسناد خروجی"بخش    /داخلی  

 اطلاعات مربوط به آن سند را نیز مشاهده نماید. "چاپ فاکتور "و  "جزئیات"روی کلید 
 

 
 

روزانه به ازای هر شعبه برای کالاهای مشمول، فاکتور الکترونیک    میبایست بصورت  یا رهی زنجهای  فروشگاه  :    نکته

  "مدیریت مراکز توزیع  – عملیات پایه  "فروش به مصرف کننده را ثبت نمایند. )شعب فروشگاه زنجیره ای در بخش  

 تعریف شود و کدپستی شعبه باید در زمان ثبت فاکتور الکترونیک، در فیلد کدپستی محل تحویل ثبت شود.( 

میبایست بصورت روزانه فاکتور الکترونیک فروش به مصرف کننده را به ازای   های بزرگخرده فروشی :  تهنک

 کالاهای مشمول ثبت نمایند.  

 اقلام کالایی موجود در فاکتور الکترونیکی فروش از موجودی انبار شما کسر نخواهد شد. :  نکته

 پایان 


